Sifra

029

REGULATORNA REFORMA NA LOKALNOM NIVOU
Formular za prijavu administrativnog postupka

oP

Odjeljak A: Opéi podaci

Naziv administrativnog postupka

Odobrenje za obavljanje obrta ili srodne djelatnosti kao dodatno zanimanje

A2

Vecla organizaciona jedinica koja rjeSava
podnijeti zabtjev

Sluzba za poduzetnistvo, lokalni razvoj i investicije

A3

Manja organizaciona jedinica koja
rjesava podnijeti zahtjev

A10.1 Ime i prezime

Sefika Sehrié

Kontakt podaci lica | ... Funkcija |Struéni savjetnik za samostalne djelatnosti
a0 | koje popunjava
formular Ao Br. tel.
A10.4 E-mail |opc.sreb@bih.net.ba
au | Datum prijave admin. postupka 07.02.2012.
Gradanin U Preduzeée []
45| Kategorija koja podnosi formalni zabtjev
Preduzetnik Ostalo U

A6

Djelatnost na koju se administrativni
postupak odnosi

Trgovina, ugostiteljstvo i turizam

[ Saobraéaj i veze

[ Poljoprivredna i veterinarska djelatnost, $umarstvo i vodoprivreda
[] Gradevinarstvo, urbanizam, katastar i stambeni poslovi

L] Ekologija

[] Komunalni poslovi

[l Nauka, kultura, izdavacka djelatnost, sport i obrazovanje

O Socijalna zastita i zdravstvo

L] Optéa uprava i gradanska stanja

[] Boratko-invalidska zadtita

A7

Kratak opis administrativnog postupka

Zahtjev se podnosi u pisanoj formi na pripremljenom obrascu, a nakon provjere
potpunosti zahtjeva, vodi se upravni postupak i donosi odgovarajue rjesenje-
zakljudak.

Kategorija administrativnog postupka po

A8 ¥ . Izvorna [ Prenesena [
nadleznosti
Ukupan broj podnijetib zabtjeva za ovaj
administrativni postupak u 2011. godini
8
Broj podnijetib zabtjeva od strane
2 |eradana, nevladinib organizacija,
udruzenja u 2011. godini 0
Broj podnijetib zabtjeva od strane
preduzeéa i preduzetnika u 2011. godini
8
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Odjeljak B: Legalnost

B4

B4.18

Naziv i broj sluzbenog
glasila

Pravniosnoo , =~ = Zkoni 00000000
Bh1 Naziv zakona Zakon o obrtu i srodnim djelatnostima
=
g2 | Q |Clan zakona 9.116.
N
B43 Naz.w i broj stuzbenog Sluzbene novine F BiH broj:32/09 i 42/11
glasila
Bed Naziv zakona Zakon o upravnom postupku
[\l
=P
ps | 9 |Clan zakona 200.
N
iv 1 broj sluz v . ) . .
B46 NaZ.IV i broj sluzbenog Sluzbene novine F BiH, broj: 2/98 1 48/99
glasila
B4y Naziv zakona Zakon o zastiti od buke
[an}
=P
ps | 9 |Clan zakona 9.
<
N
Bi9 Naz.lv i broj sluzbenog Sl. Novine TK, broj 10/04
glasila ’
Po ki akt/i
o [ g Naziv podzakonskog Uredba o vezanim i posebnim obrtima
< |akta
ol s
& |Clan podzakonskog
B4.11 o) 1'6.
4 |akta
N
o iv 1 broj sluz . . . )
iz | O NaZ.IV i broj sluzbenog Sluzbene novine F BiH, broj 66/09 1 62/10
glasila
s | S [Naziv podzakonskog Pravilnik 0 minimalnim tehni¢kim i drugim uvjetima za obavljanje
'x«s akta obrtnickih i srodnih djelatnosti
o [
w | 8 Clan podzakonskog 128,
S akta
< . . .
N luz . .
B | 73 NaZ.IV i broj sluzbenog Sluzbene novine FBiH, br. 47/09, 72/11
& |glasila
© |Naziv po dzakonskog Pravilnik o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koje se mogu obavljati sezonski,
B16 % kt Pravilnik o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koji se mogu obavljati izvan
‘g av 4 stambenih i poslovnih prostorija, Pravilnik o vezanim obrtima i srodnim
By | 8 Clan podzakonskog ¢l 1-4. 1 Tabele kao prilozi svih Pravilnika
= akta
N P . v
T NaZ.IV i broj sluzbenog Sluzbene novine FBiH broj: 61/09
A~ |glasila
- ;
Bi16 % i\{;zw podzakonskog Uredba o zastiti tradicionalnih starih obrta
2=
& |Clan podzakonskog .
B4.17 o 1.12.
= akta
N
3
~

S1 novine FBiH, broj 65/09 i 38/10
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(@)

péinski akti

B4.19

Naziv opéinskog akta

B4.20

Clan opéinskog akta

B4.21

Op¢inski akt 1

Naziv i broj sluzbenog
glasila

B4.22

Naziv opéinskog akta

B4.23

Clan opéinskog akta

B4.24

Opéinski akt 1

Naziv i broj sluzbenog
glasila

B4.25

Naziv opéinskog akta

B4.26

Clan opéinskog akta

B4.27

Op¢inski akt 1

Naziv i broj sluzbenog
glasila

Odjeljak C: Neophodnost administrativnog postupka

C1

Sovrba adm.
postupka

Koja je svrha administrativnog postupka i $ta
se njime postize? Dati kratak opis
administrativnog postupka.

Omogucavanje ostvarivanja prava na rad i obavljanja
obrta i srodne djelatnosti kao dodatno zanimanje.

Da li se ta svrha moze postiéi bez
administrativnog postupka?

NE
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Odjeljak D: Prilagodenost administrativnog postupka podnosiocu
o Rok za , _
S piti |Rok utvrden propisom (dani) 15
rjeSavanje
potpunog . : .. . : . .
predmeta (sa | " Naziv propisa koji utvrduje rok Zakon o obrtu i srodnim djelatnostima
kompletnom y
dokumentacijo | > |Clan propisa 16.
m, plalenim — : —
taksama...) | |Naziv i broj sluzbenog glasila u kojem je Sluzbene novine F BiH broj: 35/09 1 42/11
propis objavljen ’
... |Stvarni rok za rjeSavanje potpunog zahtjeva 7
| (dani)
- Taksa / Taksa visih organa vlasti 1
naknada
.. |Naziv zakonskog/podzakonskog akta koji Nema takse

utvrduje taksu

D2.2

Clan zakonskog/podzakonskog akta

D2.3

Naziv i broj sluzbenog glasila u kojem je akt
objavljen

D2.4

Tarifni broj

D2.5

Iznos takse (KM)

D2.6

Taksa se uplatuje:

[] gotovinskim pla¢anjem u opéini
[] taksenom markom

[] uplatom na ra¢un

Broj racuna za uplatu takse

Poziv na broj

M

D2.1

Naziv zakonskog/podzakonskog akta koji
utvrduje taksu

Taksa visih organa vlasti 2

Nema takse

Clan zakonskog/podzakonskog akta

Naziv i broj sluzbenog glasila u kojem je akt
objavljen

Tarifni broj

Iznos takse (KM)

D2.6

Taksa se uplatuje:

[] gotovinskim pla¢anjem u opéini
[ taksenom markom

[J uplatom na ra¢un

Broj racuna za uplatu takse

Poziv na broj
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Sifra REGULATORNA REFORMA NA LOKALNOM NIVOU OP
029 Formular za prijavu administrativnog postupka

Opéinska taksa 1

. .. . Odluka o administrativnim taksama i Tarifi opéinskih
211 |Naziv akta koji utvrduje taksu L. .
administrativnih taksi

022 |Clan akta

Naziv i broj sluzbenog glasila u kojem je akt [Sluzbeni glasnik Opéine Srebrenik broj:10/05; 5/07 i

D2.13

objavljen 6/10
D2.14 Tarifni broj -
p215 |Iznos takse (KM) 50do 150

gotovinskim plaéanjem u opéini
o216 | Taksa se uplaéuje: [ taksenom markom

uplatom na radun

p217 |Broj racuna za uplatu takse 1321500299280097
Poziv na broj 722131
Op¢inska taksa 2
211 |Naziv akta koji utvrduje taksu Nema takse

p212 |Clan akta

Naziv i broj sluzbenog glasila u kojem je akt
objavljen

214 | Tarifni broj

215 |Iznos takse (KM)

[ gotovinskim plaéanjem u opéini
p216 | Taksa se uplaéuje: [ taksenom markom

[] uplatom na raéun

p217 (Broj ra¢una za uplatu takse

Poziv na broj

Op¢inska naknada 1

222 |Naziv akta koji utvrduje naknadu Nema naknade

022 |Clan akta

o [Nazivi broj sluzbenog glasila u kojem je

propis objavljen

p225 | Tarifni broj
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022 |Iznos naknade (KM)
[] gotovinskim plaéanjem u opéini
227 |Naknada se uplac’uje [ taksenom markom
[] uplatom na racun
p22s (Broj raduna za uplatu naknade
Poziv na broj
Op¢inska naknada 2
p222 |Naziv akta koji utvrduje naknadu Nema naknade
p225 |Clan akta
vy |Nazivi broj sluzbenog glasila u kojem je
~ |propis objavljen
225 | Tarifni broj
22 |Iznos naknade (KM)
[] gotovinskim plaéanjem u opéini
227 |Naknada se uplaéuje I:‘ taksenom markom
[] uplatom na ratun
22 |Broj raCuna za uplatu naknade
Poziv na broj
o Vrijeme . . . . o
A Vrijeme vazenja dokumenta kojim se rjesava
vazenja D33 . Do stalnog prestanka rada obrta.
po zahtjevu
dokumenta
Pt Obrazac za D usmeno
pOdno.se”]e pi1 |Formalni zahtjev se podnosi pismeno - u slobodnoj formi
zahtjeva ] B
pismeno - putem opéinskog obrasca
.. |Ukoliko postoji, obrazac (ili njegovi samostalno pripremljen
elementi) je: [[] definisan propisom
. [Naziv propisa koji definise obrazac ili
~ |njegove elemente
... |Clan propisa koji definiSe obrazac ili njegove
elemente
oro |Nazivi broj sluzbenog glasila u kojem je
~ |objavljen propis/obrazac
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Informacije koje se daju prilikom podnosenja zahtjeva i prijedlozi za njihovu eliminaciju
Informacija koja se | Potrebna izmjena viSeg propisa
Sifra Informacija moze eliminisati za eliminaciju informacija

(oznaditi sa X)

(oznaditi sa X)

pai |Ime ime oca i prezime

paz |Datum i mjesto rodenja

on [JMBG

pa+ |Broj lidne karte i mjesto izdavanja

pas | Prebivaliste

pas  |Kontakt telefon

pa7 |Firma obrta

pas |Predmet obavljanja obrta

pas [Sjediste obrta

DA10

DA11

DA12

DA13

DA14

DA15

DA16

DA17

DA18
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Dokumentacija koja se predaje prilikom podnosenja zahtjeva i prijedlozi za eliminaciju i promenu forme
Prijedlog
Op¢inska F Frijedlog I - Potrebna izm: T
. orma eliminaci otrebna izmjena vise
.  Orsamizaciona Prosjecan dokumenta proi:ljen Nova forma u J propisa za elilminacijug
R.Br. Naziv dokumenta jedinica ili druga . o - ..
. ... - °%|brojstrana | (ozna(iti jednu ili| u forme dokumenta  [dokumen dokumentacije
institucija koja - .. v . ve -
. vie opcija) | (oznaciti ta (oznaditi sa X)
izdaje dokument s2X) ye
(oznaditi
sa X)
Original O Original
. . v 1 Matiéni ured 7] Ovjer. kopija Opvjer. kopija
e [Uvjerenje o drzavljanstvu Ve 1 Jer- Kopy O Jer- Kopy
opcine [] Kopija [] Kopija
(] Na uvid (] Na uvid
Original O Original
. |Uvjerenje o poslovnoj Centar za 1 Opvjer. kopija [J Ovjer. kopija
sposobnosti socijalni rad 0 Kopija 0 Kopija
(] Na uvid 0l Na uvid
ob 11li 4 (] Original O Original
. . razovine . . .. . ..
Dokaz o posjedovanju - (diploma Ovijer. kopija ] Ovjer. kopija
DB! ) srednjoskolsk Jsviedot| O] 0
strucne spreme e ustanove |/ SViedo¢ Kopija Kopija
n
a StVO) 0 Na uvid 0 Na uvid
Original O Original
- Dokaz o zdravstvenoj Zdravstvene ’ Ovjer. kopija [ Ovjer. kopija
sposobnosti ustanove 0 Kopija 0 Kopija
O Na uvid ] Na uvid
. Original 0l Original
. .. F PiO ili . . . ;
Uvijerenje da nije u radnom Ovjer. kopija [ Ovjer. kopija
DB! d Zavod za 1 D D
odnosu " ) - "
zaposljavanje Kopija Kopija
g Na uvid g Na uvid
Dokaz da pravomoénom Sud za Original O originat
., |odlukom nije izrecena prekrsaje ’ (] Ovier. kopija [ Ovjer. kopija
mjera zabrane obavljanja opéine 0 Kopija 0 Kopija
. .
trgovine prebivalista O Na wvid [ Nawvid
Uvi . A Original 0 Original
vjerenje o 1zm1re.n1m' Porezna Ovjer. kopija [ Ovijer. kopija
e [obavezama prema javnim . 1
AR ispostava 0 Kopija 0 Kopija
prihodima
0 Na uvid 0 Na uvid
Dokaz da ne pro%@lm kxjoz Original O Original
kaznenu evidenciju upisanu u NadleZna ) . ) -
b |registar novcanih kazni, ili ako policijska 1 [ Ovjer. kopija [ Over. kopija
prolazi kroz istu, dokaz o O Kopiia | Kopija
- . . uprava Py Py
pla¢anju svih novéanih kazni i 0 0
cratlkova Na uvid Na uvid
Ovjerena izjava o Original O original
., |ispunjavanju MTU (za Podnosilac ’ Ovjer. kopija [ Ovjer. kopija
poslovne ili stambene zahtjeva 0 Kopija 0 Kopija
pI‘OStOI‘C) (] Na uvid O Na uvid
Banka ili Original 0 Original
. . anka 11 . .. . ..
Dokaz o uplatl opélnske . [ Ovjer. kopija [] Ovjer. kopija
D! R blagajna 1
administrativne takse optine O Kopija O Kopija
g Na uvid O Na uvid
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Odjeljak E: Unapredér_.-ie administrativnog gstupka

E1

Prijedlozi

Da li se, po Vasem miSljenju, moze skratiti
rok za rjesavanje potpunog predmeta (sa
kompletnom dokumentacijom, placenim
taksama i naknadama i sl)?

DA [ 0 NE

Ukoliko je odgovor na prehodno pitanje
DA, navesti razloge za skralenje roka

U praksi se potpuni zahtjevi rje$avaju u kraéem roku od
zakonom propisanog.

Na koliko se dana, po Vasem misljenju,
moze skratiti rok za rje$avanje potpunog
predmeta (sa kompletnom dokumentacijom,
placenim taksama i naknadama i sl )?

12

Dali se, po Vasem misljenju, mogu smanjiti
informacije potrebne za podnoSenje zahtjeva?

DA [ NE

Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje
DA, navesti razloge za smanjenje informacija

Da li se, po Vasem miSljenju, moZe smanjiti
dokumentacija potrebna za podnoSenje
zahtjeva 1/ili promijeniti forma potrebnog
dokumenta (original, ovjerena kopija,
kopija)?

DA NE

Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje
DA, navesti razloge za smanjenje 1/ili
promjenu forme potrebnog dokumenta.

E18

Dali se, po Vasem miéljenju, moze
smanjiti/ukinuti taksa viSeg organa vlasti za
rjesavanje predmeta?

DA O NE

Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje
DA, navesti naziv takse i razloge za njeno
smanjenje/ukidanje.

E1.10

Dali se, po Vasem miéljenju, moze
smanyjiti/ukinuti opéinska taksa za rjesavanje
predmeta?

DA [4 [J NE

E1.11

Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje
DA, navesti razloge za smanjenje/ukidanje
takse. Predloziti visinu takse.

Visina takse nije ista za sve vrste obrta, smanjiti najveéi
iznos takse na 120 KM, razlog: veliki ukupni izdaci za
otvaranje obrta.
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Dali se, po Vasem miéljenju, moze
Lz |smanjiti/ukinuti opéinska naknada za DA [ NE
rje$avanje predmeta?
Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje
e DA, navesti razloge za smanjenje/ukidanje
naknade. Predloziti visinu naknade.
[] zadrZi u postojetoj formi
y e v pojednostavi na opéinskom nivou
i |Obrazac, po Vasem misljenju, moze da se: ] o . )
[ pojednostavi izmjenom propisa vieg organa vlasti
] uvede novi
... |Ukoliko predlaZete unapredenje obrasca, Unosenjem novog, skratenog roka i smanjenjem takse i
~ |objasniti na koji nadin se isti moze unaprediti|.
Molimo objasnite sve date prijedloge 1/ili . )
© % cate prjedios PredlaZe se smanjenje propisanog roka na 12 dana,
predlozite dodatne nacine za . . ..
EL6 . .. Sy smanjenje takse, a sve u cilju jednostavnijeg postupka za
pojednostavljenje procedure (ukidanje koraka . .
. podnosioce zahtjeva .
u procesu i sl.)?
152
Pre:p om.ke.za [ zadrZi u postojeéem obliku
opéinski nivo | Administrativn; k mote da se:
olasti ministrativni postupak moze da se: pojednostavi na opéinskom nivou
[] elimini$e na opéinskom nivou
Pregoru.ke “a pojednostavi na vi$em nivou
vise nivoe o V. )
Al 222 | Administrativni postupak moze da se: [ eliminie na vifem nivou vlasti
[] nema potrebe za promjenom/ukidanjem na viSem nivou
vlasti
L] L]

Odgovorno lice

Jakub Suljkanovié

Funkcija: Sef Sluzbe
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